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SONG DA 1.01 Doc lip - Ty do - Hanh phie

ollo 00o
Ha Noi, ngay 29 thang 9 nam 2017

QUY CHE LAM VIEC TAI
DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2017

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diu 1.  Pham viip dung
Quy ché t6 chirc Dai hoi ddng cb dong sir dung cho viée to chirc phién hop Pai hoi ddng bét
thudng nam 2017 ctia Cong ty C6 phin Song Da 1.01.
Piéu2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia Dai hoi,
diéu kién, thé thic tién hanh Dai hi.
bitu3. Co dong va cédc bén tham gia Dai hoi ¢o6 trach nhiém thue hién theo cac quy dinh
tai Quy ché nay.
CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Dicud. Co dong tham du Dai hdi ddng ¢ dong.
1. Diéu kién tham du Dai hoi

Tt ca cac ¢b dong so hitu ¢6 phin Céng ty Cé phin Séng Pa 1.01 theo danh sach chg
ngay 25/9/2017 hodc nhiing ngudi dugc ty quyén tham dy hop 18.

2. Quyénva nghia vu clia cic ¢d dong du diéu kién khi tham du DPai hoi

a) C6 dong hoic ngudi duge ty quyén dén du Dai hoi cin mang theo cdc gidy to sau:
- Thong hao mai hop;
- Giy Chimg minh nhan dan hoic ho chiéu;
- Gidy uy quyén va thong bdo moi hop (trudng hop duge iy quyén tham dyu Dai hoi).

b) Bang ky tham du Dai hoi: Cd dong hodc nguoi duge ty quyén xudt trinh cic gidy to trén
cho Ban kiém tra tu cich ¢b dong va nhan tai liéu Pai hoi, 01 Thé bidu quyét mau homI
01 Phiéu biéu quyét mau nanb va 02 phiéu bu cur (01 phiéu mau vang; 01 phiéu mau
xanh) trong do:

- Thé biéu quyét muu houu Iwn" (Bao gdm cic ndi dung: Mi sé ¢b dong; S6 ¢b
phin duge quyén biéu quyét (So hitu vivhoic dugc ty quyén)
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- Phiéu bicu quyét mau trang (Bao gom céc ndi dung: Mi so ¢o dong; So ¢ phin
A s A A s ~ . - 5 A - A A A A

duge quycn biéu quyet (So hitu va/hodc duge uy quyén); Céc vin dé cin bicu

uyét thong qua hinh thire déinh dfu vio & twong \ing (Pdng ¥, khong dong y

quy g qua hinh thire danh diu vao 6 twong wng (Pong y, khong dong vy,

khéng cé y kién))
- Phiéu bau civ mau vang dé bau thanh vién Hi dong quin tri
- Phiéu bau civ mau xanh dé biu thanh vién Ban Kiém sodt
¢) Duoc iy quyén bang vin béan cho ngudi nhin Gy quyén thay mit minh tham du va biéu

quy€t tai Dai hoi dong c6 déng. Ngudi duoce Gy quyén tham dy Dai hoi khong duoce iy quyén
cho nguoi khac tham dy Pai hoi.

d) Co6 dong tham du Dai hgi khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai duoc su dong y cla
Chu tich doan, phat biéu ngdn gon va tap trung vao ding nhitng nédi dung trong tim can trao ddi,
phi hop véi ndi dung chuong trinh ctia Pai hdi di duoe thdng qua. Nhitng van dé di duoc ngudi
trude phét bicu thi khong phét biéu lai dé tranh tring 1ap. C6 dong tham du Pai hdi cling ¢ thé
ghi cdc néi dung vao phicu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia bi€u quy¢t céc van dé thudc tham quyén cta Dai hdi dong cd dong theo ding
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

f) Cac c6 dong, dai dién cd dong khi t6i du hop Pai hoi dong c6 dong sau khi nghe bio cdo
veé cdc ndi dung can thong qua sé& cung thdo ludn va thong qua bing biéu quyet.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, cic ¢d dong phai tuin theo sy hudng dan ciia Poan
chu tich, img xtr van minh, lich sy, khong gay mat trit tu.

h) Cé déng hodc nguoi dugce uy quyén du hop dén sau khi Pai hdi da khai mac, sau khi
hoan tét thi tuc ding ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cic ndi dung can biéu quyét
con lai theo chuong trinh Dai héi di dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc ctia nhitng
biéu quyet da tién hanh khéng bi anh hudng.

Diéu5.  Doan chu tich, Chi toa dai hji.

1. Doan chu tich do PHDCD bau; Chu tich doan la ngudi chu tri Pai hdi dong ¢o dong.

2. Quyén va nghia vy ctia DPoan chu tich:

a) Diéu hanh cac hoat ddng cua Dai héi theo chuong trinh da duge Pai hoi dong co dong
thong qua. Tién hanh cac cong viée can thict dé Pai hoi dong c6 dong dién ra cé trét tu; dap tmg
dugc mong muon cua da sb ¢6 dong tham duy.

b) Huéng dan cac dai biéu va Pai hdi thao luan.

¢) Trinh du thdo vé nhiing ndi dung can thiét d¢ DPai héi biéu quyeét.

d) Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu cdu hodc chi dinh nguoi tra 101.

Piéu 6.  Ban Kiém tra tw cdch ¢6 dong dw Dai hdi.

Ban kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi dong co ddng do Ban T6 chitc Dai hdi quyet dinh
thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach ¢b déng du Pai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cdch ciia cd dong
hodc ngudi duge uy quyén dén hop, xéc dinh tinh hop 1 theo quy dinh ctia phap luat va ddi
chiéu v6i Danh sach ¢d dong c6 quyén du hop da chdt tai ngay 25/9/2017; Phat tai liéu dai hoi



v
A

va cac Thé biéu quyét; Bdo cdo trude Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cich ¢b
dong du Dai hi trudce khi Dai hoi chinh thire duge tién hanh.
bi¢u 7. Ban thu ky Dai hji.
1. Ban 16 chire gi6i thiéu Ban thu ky, Pai hdi dong ¢6 dong lua chon va bi€u quyét thong
qua tai Dai hi.

2

Ban thu ky thyc hi¢n cdc cong viée trg gitp theo phin cong cua Chu toa, bao gdm:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi.

b) H3 trg Poan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai héi va thdng bio
ctia Doan chu tich gui dén cac ¢d dong khi dugce yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi v kién cua ¢é dong.

Ditu8. Ban Biu cir va Kiém plliéu.

1. Ban Béu ctr va Kiém phiéu g6m 03 nguoi do Ban t0 chire dé ctr va dugce Dai hdi dong cd
dong lua chon va thong qua tai Pai hdi. Thanh vién Ban bau ctr va Kiém phi¢u khong
dugc cé tén trong danh sach dé cir va img ctr vao HDQT, BKS.

2. Ban Bau ctr va kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Giam sat viéc biéu quyét cua cdc co dong hodc nguoi dai dién tham dy Dai hoi;

b) Tong hop so ¢o phin biéu quyet theo timg ndi dung va thong bao két qua cho Chu toa va
Ban thu ky;

¢) Chuan bi hom phiéu, phé bién Quy ché bau cu, thong qua danh sich Gng vién bau
HDQT va BKS, trinh ty bé phiéu, hudng dan ghi phiéu;

d) Hudng dan céc ¢ dong thyuc hién bau thanh vién HDQT, BKS theo quy dinh tai Quy ché
bau ctr;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bdo cdo két qua bdu cir thanh vién HPQT, BKS
trude Pai hoi.

CHUONG 111 z
TIEN HANH DAI HOI

Diéu 9.  Didu kién tién hanh Dai hoi.
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Cudc hop Dai hdi dong 6 dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop va ty quyén”

tham dy dai dién it nhat 51% tong s ¢6 phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong chbt
tai ngay 25/9/2017.
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DiCu 10. Cich thire biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hoi.

1. Tat ca céc an dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai thong, qua bang, cich ldy y
kién biéu quyét cua tit ca cd dong tham du Dai hdi bang Thé biéu quyét theo sb cb phan s¢ hitu
va dai dién.

2. Céch thie bidu quyét: Cac nodi dung bidu quyét trong chuong trinh Pai hdi thue hién theo
quyét dinh ctia Chu toa véi hinh thic pht hop véi dién bién Pai hoi, cu thé:
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a) Biéu quyét bing cach ghi trén Phiéu biéu quyét mau triing: cic noi dung chi tiét duoc
ghi trén Phiéu biéu quyét cic ¢b dong bidu quyét bang cach danh déu vao 6 tuong img (Pdng Y,
khéng dong y, khong cé y kién).

b) Biéu quyét bing cach gio Thé biéu quyét mau hong: Mot sb vén dé khac cb déng thuce
hién gio Thé biéu quyét tai Dai hdi theo yéu cdu ctia Chi toa dé biéu quyét theo ndi dung; Pong
y; Khong dong y; hodc khdng c6 y kién, cu thé:

- Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Biu ctr va Kiém phiéu va thong
qua Chuong trinh nghj su;
- Théng qua T& trinh mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;
- Thong qua T trinh bau bd sung thanh vién Hoi don g quan tri va Ban kiém sodt;
- Théng qua Danh sach dé& cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat
nhiém ky 2017-2022;
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi;
- Vacéc ndi dung khéc theo dién bién thuc té.
3. Téng sb phiéu dong y, khéng dong ¥, khong co v kién cta timg ndi dung s& duoc Trudng
Ban Bau cir va Kiém phiéu thong béo két qua tai Pai héi.
Pitu 11.  Viéc bu thanh vién HDQT va BKS thyc hién theo Quy ché biu cir ctia Cong ty
C4 phan Séng Pa 1.01.
Pitu 12. Thong qua Nghi quyét ciia Dai hi ddng cb dong.
Quyét nghi cua Dai hoi 6611g cd déng vé cac van dé trong chuong trinh Pai hdi dugc thong
qua theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1é Céng ty.
Pi¢u 13. Bién ban va Nghi quyét cuje hop Pai hoi dong cb dong.
1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai 1ap xong va thdng qua trude khi
bé mac cudc hop.
2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c¢b dong phai duoc thu ky Pai hoi luu gii tai
Cong ty.
Trén day la toan by Quy ché lam viée ctia Pai hoi ¢d dong bét thudng nim 2017 Cong ty Cd
phan Séng Da 1.01, kinh trinh Dai hi xem xét thong qua!

FRONG QUAN TRI
SHY TICH

—TA VAN TRUNG
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QUY CHE

BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT TAI
DAIHQI PONG CO PONG BAT THUONG 2017 CONG TY SONG DA 1.01

CHUONG I
QUY DINI CHUNG -

Muyc dich, pham vi va doi twgng ap dung

Quy che nay dugc sir dung cho vige dé cur, ing ctr va bau thanh vién Hoi dong quan tr,
Ban ki€m sodt Cong ty C6 phan Séng Pa 1.01 tai PHDCD bit thudng nim 2017, dam
bao dugc thuc hién ding quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va céc quy dinh phap luit hién
hanh.

Quy ché ndy diéu chinh cdc hoat dong vé viéc dé cir, img cir va bau thanh vién Hoi déug
quan tri, Ban kiém soat, bao gom:

Quy dinh vé d& cur, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

Quy dinh vé vi¢c bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

béi tuong ap dung: Co dongj N hnu ) phd.ll co quy én biéu quyét va dai dién theo uy quyen
clia ¢o dong s hitu ¢6 phan c6 quyem biéu quy'.t (theo danh sach cb dong Cong ty chét tai
ngay 73/9/2017) thanh vién Ban Bau ctr va kiém phiéu va céc don vi ¢6 lién quan dén
viéc t6 chirc hop Dai hdi déng cb déng thuong nién.

Quyén va nghia vu cia cie ¢b dong

Quyén cda cic ¢6 dong khi tham du Dai hoi

MOi ¢b doéng, dai dién c6 dong khi t6i tham du phién hop PHPCD déu duge nhin mot
le,u biu ctr Tlmnh vién HDPQT va mot Phiéu biu ctr Thanh vién BKS, trén phiéu c6 ghi 16
s ¢6 phan ma ¢b dong d6 nam gitr va s phiéu tuong tng ¢ dong duge st dung dé biu.
Nghia vu ciia cic ¢6 dong khi tham duw Dai hoi

Tuan tha cde dicu ki¢n va thé thie bau cir quy dinh tai Quy ché nay;

Céc ¢6 dong, dai dién ¢b ddng khi t6i tham dy Dai hdi phai hoan thanh cac thu tuc dang
ky tham dy véi BTC Dai hoi;

CH dong, dai dién ¢ dong khi duge phat Phiéu biu cr phai kiém tra lai s6 ¢d phan éhl
trén Phiéu bau cu, néu co sai sot phai théng bao ngay cho Ban té chic tai thoi didm
nhén phiéu;

Nz,hlem tie chap hanh Quy ché dé cu, ng ctr, bau i tai phién hop DHDCD, t6n trong
két qua bo phiéu tai Pai hoi.

CHUONG II

QUY DINH VE DE CU, UNG CU THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Diéu 3.

Dé cit, ing cir vién dé biu vao i dong quin tri




Didu 4.
1.

Tiéu chuin va dicu ki¢n ctia thanh vién Hi dong qudn tri

C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude doi tuong khong dwge quéan 1y doanh
nghi¢p thco quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép:

Co tinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va khong
nhat thiét phai la ¢6 dong cua Cong ty.

Dé cit, ing cir vién dé biu viao Hpi ddng quin tri

Cac ¢6 dong nam gitr ¢ phan c6 quyén biéu quyet trong thdi han lién tuc it nhat sdu
(06) thang c6 quyén gdp sO quyén biéu quyet cua tirng nguoi lai véi nhau dé dé cur cac
rng vién Hoi dong quan tri;

Co dong hodc nhom co dong nam gilr tir 5% dén dudi 10% s6 ¢d phan ¢6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang duoc dé ctr 01 tng ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

Co6 dong hoidc nhém co dong nam gifr tir 10% dén dudi 30% s6 ¢d phin c¢6 quyén bicu
quyét trong thoi han lién tuc it nhit (06) thang duge dé cir 02 tmg ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

Cd dong hodc nhém cbd dong nam gitt tir 30% dén dudi 40% s6 ¢d phan cé quyén bicu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang duge dé cir 03 Gng ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

Co dong hodc nhéom ¢o dong nam gitlr tir 40% dén dudi 50% so ¢d phan cd quyén bieu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang dugc dé cir 04 ing ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

C6 dong hodic nhém ¢ déng nam gir tir 50% dén dudi 60% sb c6 phan c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang dugc dé cir 05 ing ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

C6 dong hodic nhom cb ddng nam gift tir 60% dén dudi 70% sb ¢d phan cé quyén biéu
quyet trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang dugce dé cir 06 Uimg ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

C6 doéng hodc nhom ¢6 dong nam gitr tor 70% dén dudi 80% s6 ¢ phén cé quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang duge dé cir 07 ing ctr vién vao Hoi dong
quan tri;

Cb dong hodic nhém c6 dong nam gilt tir 80% trd 1én sO ¢d phan cé quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhéat (06) thang dugce dé cir 08 ung cir vién vao Hoi dong quan
tri;

Trudong hop s6 lugng céc ing vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ung cir van
khong du so luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé clr thém cho du
s0 Umg vién Hoi dong quan tri.

bé cir, ing cir vién dé bau vao Ban Kiém soait

oA A 3 oA oA u . A A ,
Tiéu chuin va dic¢u kién ctia thanh vién Ban Kiém sot:
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Diéu

Diéu 6.

C6 ning luc hanh vi dan sy ddy du va khong thude doi tugng bi cam thanh ldp va quan
ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;
Khong phai la vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chj rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dong quan i, Gidm doc va ngudi quin ly
khac;
Khéng dugce gilt cac chite vu quan ly Cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢d ddng hodc
nguoi lao dong cua Cong ty.

A w . o on Ao A \ R r
De cir, ng cir vién dé biu vao Ban Ki¢m soat:
Céc ¢b dong ndm gir cd phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quyén gdp sd quyén bicu quyét cla timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cic
Urng vién Ban kiém soat;
Cb dong hodc nhom cb dong nidm gilt tir 5% dén dudi 10% s6 ¢o phan c6 quyén bicu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang dugce dé cir 01 tmg cir vién vao Ban kiém
soat;
Cb dong hodc nhom c¢6 dong nam gift tir 10% dén dudi 30% s0 cd phin ¢6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tyc it nhat (06) théng duge dé ctr 02 ing cir vién vao Ban kiém
soat;
C6 dong hodc nhom c¢b dong nam gilt tir 30% dén dudi 40% so o phan ¢b quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang dugc dé cir 03 tng cir vién vao Ban kiém
soat;
Co dong hodc nhom co dong nam gitr tir 40% dén dudi 50% so ¢d phan cé quyén bicu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang duge dé cir 04 ing cir vién vao Ban kiém
soat;
C6 déng hodc nhom c6 dong nam gilr tr 50% tr¢ 1én so ¢6 phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat (06) thang duoc dé cir 05 Gmg cur vién vao Ban kiém sodt;
Trudng hop s6 luong céc tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va (g clr vin khong
du s0 lugng cén thict, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém cho di sd Gng vién
Ban kiém soat.
Ho so' tham gia ing cit, dé cir tng civ vién dé bAu thanh vién Hi dong quin tri,
Ban Kiém so:t
Don xin ing ctr hodc dé cir tham gia Hoi dong quan tri, Ban kiém soét (theo méu);
So yeu ly lich do Umg ctr vién ty khai (theo mau);
Ban sao CMND, H9 khau thuong tri (hodc Gidy dang ky tam tra dai han), Ho chiéu néu
1a Vi¢t kiCu, nguoi nude ngoai va cac bing cdp, van bing chimg chi chiing nhén trinh

dd van hod, trinh d6 chuyén moén.

Luya chon cic @ng cir vién:

Dua trén Bon xin tng ctr, dé clr cta cdc cd dong,/nhom c¢b dong dé cu, ing clr ung vién vao
Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt clia Céng ty, Ban t§ chirc Pai hoi s& lap danh sach cac ung
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clr vién déap tmg du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh séch tng vién tham gia bau vao
Hbi dong quan trj va Ban Kiém soat va thong qua danh sach tai Pai hoi.

Truong hop sb ung clr vién H01 déng quan trj va/hodc Ban kiém soat dugc ¢d dong hoic
nhom cé dong: dé cur thap hon s6 ting ctr vién duge bau vao 161 ddng quan tri va Ban kiém
sodt thi s6 (g ctr vién con lai s& do 1181 ddng quan tri dé cur.

-

gL A . oo A
I'hong tin giri ho so

H6 so dé cir, ing cir xin giri vé Céng ty C6 phin Séng Pa 1.01 truée 16h00 ngiy
12/10/2017 theo dia chi sau:

CONG TY CO PHAN SONG DA 1.01

Dia chi: Tﬁng 4 Toa nha CT1 Van Khé - KDT Vian Khé, P.La Khé, Q.Ha Pong, TP.Ha
Noi

Dién thoai: (024) 22253501 TFax: (024) 22253504

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Phic¢u bau va ghi phicu bau.
Phiéu bau.

Phiéu bau dugc in thong nhat do Ban t6 chire phat hanh (phiéu mau vang bau HPQT va
phiéu mau xanh bau BKS);

Trén phicu bau ghi rd danh séch cic Gng vién duge sip xép theo thit twr ABC; Tén ¢
dong hodc Nguoi dai dién iy quyén; Tong so phiéu bau;

Co dong hodc Nguoi dai dién uy quyén duge phat dong thoi phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri va phiéu bau Ban kiém soat theo ma s6 tham du (s& hitu va dugc ty
quyén) ngay khi dang ky tham du Dai hoi.

Ghi phic¢u bau.

C dong hodc Nguoi dai di¢n ty quyen phai ty minh ghi s phiéu bau cho timg g cir
vién vao 6 trdng tuong ting t1en phleLl bau. Tronw tmong, hOp uy quyen hop 1& (co gidy
uy quyén), ngudi duge iy quyén c6 diy du quyén bidu quyét;

Trudng hop ghi sai, ¢b dong d& nghi Ban t& chire dbi phiéu bau khac;
Ky xéc nhéan viéc thuc hién bau.

Cic truong hop phiéu biu khong hop 18.

Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 ddu cia Cong ty;

Phiéu gach xo04, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh sich
ing clr vién dd dugc DPHDCPD thong nhat théng qua trude khi ti€n hanh bd phiéu;

Phiéu cé tong s6 quyén di biéu quyet cho nhfmg ing cur \:fién cua co dong vuot qua :céng
s0 quyén dugc biéu quyét cua co dong doé nam giir (bao gom s& hitu va dugce iy quyén);

Cd dong hozic Ngudi dai dién uy quyén khong ky xac nhan trén Phiéu bau.



Dicu 9.

Diéu 10.
1.

Diéu 11,

Diéu 12.

Phuong thire bau cii.
Vige biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét thuc hién bo phiéu
kin theo phuong thirc biu dén phiéu;
Tong sb phiéu bau cua mdi cd ddng tuong g véi tong sd ¢d phan ¢d quyén bi¢u quyét
(bao gdm ¢6 phan cd nhdn s¢ hitu va ¢d phin dugc Uy quyén dai dién) nhan véi sb
lugng Thanh vién HDQT dugc bau hodc so lugng Thanh vién BKS duge bau. C6 dong
cO quyén sur dung hogc khong sir dung mot phan hodic don hét tong s6 phiéu biu cua
minh cho g ctr vién.
A 5o . A v A < P oA 5 ‘A K
Ban Biu cir va Kiém phi¢u, nguyén tiic bo phiéu va ki¢m phicu.
A - 5 . A A
Ban Biu cwr va Kiém phicu.
Ban Bau ctr va Ki¢m phicu gom 03 nguoi do Chu toa dé ctv va duoc Dai hoi dong cd
dong thong qua. Thanh vién Ban Bau clr va Kiém phi€u khéng dugc ¢6 tén trong danh
sach dé cu va ung cur vao HDQT, BKS;
Ban Bau ctr va Kiém phiéu cé tradch nhiém tién hanh cédc tht tuc can thiét cho viéc bo
phiéu bau Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, bao gdm: Chuéin bi hom phicu, pho
bién Quy ché bau cir, danh sach tmg vién bau HDQT va BKS, trinh ty bd phiéu; hudng
dan ghi phiéu; giam sdt viée bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bé két qué bau ctlr
trude Dai hoi.
Nguyén tic bo phicu va kiém phiéu.
Ban kieém phicu tién hanh kiém tra thiing phiéu trudc sy chimg kién cta cdc ¢6 dong;
Vige bo phiéu duge bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr duoc hoan tit va két thice khi ¢
ddng cudi cing bo phicu bau vao thing phiéu;
Viéce kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thic;
Keét qua kiem phiéu dugc 1dp thanh vin ban va duge Truong Ban Biu ctr va kiém phicu
cong bo trude Pai hoi.
Nguyén tic xie dinh tring cir thanh vién Hji ddng quin tri, Ban Kiém sodt.
H . =] 2
Ung cir vién tring ctr vao Hoi dong quan trj 1a 02 Urng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit;
Ung ctr vién tring ctr vao Ban Kiém so4t 1a 03 Ung ctr vién cd so phiéu bau cao nhit;
Trong truong hgp khong lua chon duoc sé thanh vién Hoi dong quan tri va/hoic Ban
Kiem sodt do ¢6 nhiéu tmg cir vién c6 sé phiéu biu ngang nhau thi s t6 chic bau lai
riéng nhiing nguoi dé dé chon ngudi ¢ s6 phidu biu cao hon.
A s A A o - . R A
Lip va e¢ong bo Bién bin kiém phiéu.
Sau khi kiém phicu, Ban Bau cir va kiém phiéu phai l4p bién ban kiém phiéu. Noi dung
bién bdn kiém phiéu bao gom: Tdng sb ¢b dong tham gia du hop, tong sé ¢ dong tham
gia bo phiéu, ty I¢ quyén bieu quyét ctia cd dong tham gia bo phi€u so véi tong sb quyén
blég quyet cua ¢o dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phiéu), sé va ti 1é
phi¢u hop 1€, phiéu khong hop 1¢, phiéu rdng; s0 va ti 1¢ quyén biéu quyét cho tung ung
cu vién vao HQI dong quan tri,, Ban' Ki€m soat; Danh sich thanh vién HP QT, BKS tring
clr duge sap xép theo thir tu s6 phiu biu tir cao xuong thap.

Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoe cong bd trude Pai hai.

e\ 2= "4y



Pitu 13. Nhing khiéu nai v& viéc bdu va kiém phiéu s& do Chu toa Pai hdi giai quyét va dugc
ghi vao bién ban cude hop Pai hoi ddng b dong.
Trén day 1a toan bd Quy ché biu cir thanh vién HPQT va Ban kiém sodt tai PHDCD bit
thudng nim 2017 Cong ty C6 phén Song Da 1.01, kinh trinh Dai hdi xem x¢t thong qua!




PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU HPQT, BKS

(Theo phwong thire bau don phiéu)
1. Loai phiéu biu cii:
- Phiéu mau vang: Bau HDQT
- Phiéu mau xanh: Biu BKS
2. Bo phidu:
- B0 phiéu bdu cir HDQT, BKS vao thing phiéu.
3. Ghi Phiéu biu cir:

- M3di cd ddéng co Ton;, 56 plneu bau tuong ung voi tong s6 ¢d phin ¢6 quyén biéu quyét (bao
gdm ¢b phdn s¢ eru va dugc ty quyén) nhin véi sb thanh vién duge biu cia Hoi dong quéan
tri hofic nhan véi s6 thanh vién duge bau ciia Ban Kiém soat.

- Téng sb phiéu biu ciia mdi cb dong da duogc ghi trén Phiéu bau ctr.

- C6 ddng ¢6 thé chia tong s phiéu biu cho tit ca céc Llll[:, vién, hodc don hét tong sé phiéu
bau cho mot hogc mot s6 ung, cr vién nhung dam bao tdng sb phidu biu cho cac ung ctr vién
khéng dugc vuot qua tong sé phiéu bau g ghi trén Phiéu bdu ctr.

Vi du: Gia sir Pai hji dong c6 dong biéu quyét chon 04 thanh wen vao Hpi dong quan tri trong
tong 50 05 ung vién. Quy co dong Nguyén Van A nim giit (bao gum 86 hitu va duoc 1ty quyén)
1.000 ¢6 phan ¢é quyén bicu quyédt. Khi do Téong s6 phiéu bdu ciia cé déng Nguyén Van A la:

1.000 x 4 = 4.000 Phiéu biu dé biu thanh vién Hoi d{i::g qudn tri,
Cé dong Nguyén Vin A 6 thé béu don phiéu theo phuwong thite sau:

Truong hop 1: Co dong Neuyén Vin A don hét T ong so phiéu bau cita minh cho 1 itng vién

Ho tén S6 phiéu biu
ung cuw vien
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 4.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5.Ungvién 5 0
Tong sé phiéu biu 4,000

Truwong hop 2: Co dong Nguyén Viin A chia déu phiéu bau ciia minh cho 4 ting vién

Ho tén S6 phiéu biu T
ng cir vién
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000




3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 0

Tong s6 phiéu biu 4.000

Truong hop 3: Co dong Nguyén Viin A chia cho cdc trng vién vai ty 1€ khdong déu nhau

1o tén S6 phitu biu
ung cuwvien
1. Ung vién 1 500
2. Ung vién 2 500
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
Tong s6 phiéu bau 4.000

Trwong hop 4: Co dong Neguyén Vin A khéng don hét phiéu cho cdc ting vién

A A A A
Ho tén So phic¢u bau

1. Ung vién 1
2. Ung vién 2

3. Ung vién 3

4, Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
Tong s6 phiéu biu 2.000

2. Phiéu bau khong hop 1¢
- Phiéu khéng phai do BTC Pai hdi phat hanh, khéng c6 ddu ciia Cong ty;

- Phiéu bau cir gach xod, sira chita, ghi thém ting vién khong thuéc danh sdch ing ci vién da
dwoc PHDCP thong nhdt thong qua triede khi tién hanh bé phiéu;

- Phiéu c6 tong sé phiéu bau cho nhitng 1ng cik vién vuot qud Tong sé phiéu bau ghi trén
phiéu;

- Cdc truong hop khdc quy dinh tai Quy ché dé cu, ing cur va bau cit.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA 1.01 Déc 13p - Ty do - Hanh phic
o0o
Sé:  10-2017/TTr-HPQT Ha Ngi, ngay /0 thang A ndam 2017
TO TRINH

V/v: Bo sung Don v kiém todn Bdo cdo tai chinh nam 2017
Kinh giri: DAI HQI PONG CO PONG

Tai PHDCD thuong nién ngay 21/4/2017, Pai hoi dong cd dong da thong qua viée lua
chon 2 don vi kiém todn BCTC nim 2017 13 Cong ty TNHH kiém toan va dinh giad Viét Nam va
Cong ty TNHH Kiém toan va Tu vin UHY ACA.

Sau khi xem xét, danh gia ning luc cac cong ty kiém todn va cin ¢t nhu cu cua Cong ty
Co phén Séng Pa 1.01, Hoi ddng quan trj kinh trinh DHDCD thong qua viéc bd sung Céng ty
TNHH Kiém toan Grant Thornton Viét Nam vao Danh séch don vi kiém toan BCTC nam 2017.
Grant Thornton Viét Nam 14 doanh nghiép 100% vén diu tr nudc ngoai, 1a thanh vién dc lap
cua Grant Thornton International, dang cung cép dich vy toan dién bao gdm ca kiém toan; tu vin
thué; tu vin mua ban, sap nhdp,...cho cic doanh nghiép trén thi trudng.

BHDCD ity quyén cho Héi ddng quan trj lya chon don vi kiém trong danh sich 3 Don vi
kiém toan néu trén dé thyc hién kidm toan BCTC nam 2017,

Trén trong kinh trinh PHPCD xem xét va thong qua!
TM. HQI PONG QUAN TR]

Noi nhin:
- Nhuw kinh guri;
- Luu VT, HPQT




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONG PA 1.01 Déc 18p - Ty do - Hanh phiic
o0o
S6:  11-2017/TTr-HPQT Ha Ngi, ngay /) thang AL nam 2017
TO TRINH

V/v: Thong qua cdc néi dung tai DHPCDP bit thuwong nam 2017
Kinh giti: DAI HQI PONG CO PONG

Hoi déng quan trj Cong ty C6 phan Séng Pa 1.01 kinh trinh Pai hoi dong c6 dong bat
thudng ndm 2017 théng qua céc ndi dung sau:

1. V& viéc mién nhi¢m, biu b sung thanh vién HDQT, BKS
Vira qua, Hoi dong quan tri Cong ty C) phén Song ba 1.01 da nhan duge cac don tir nhiém
cta cac thanh vién Hdi ddng quan trj va Ban kidm soat gom:
(1) Thanh vién Héi dong quan trj: ba Pham Thj Loan, 6ng Bui Pic Quang, ong Phan
Nguyén Hong va Ong Ta Trung Héu;
(2) Thanh vién Ban kiém soat: ba Lé Thj Qué, ba Nguyén Thj Thanh Thu va ba Pham Thu
Huyén.

Dé dam béo co cdu té chirc cia Cong ty theo dung Luit Doanh nghlt;p va Diéu 1& Cong ty,
Hoi dong quan tri xin kinh trinh PHPCP bt thuéng nim 2017 viéc mién nhiém thanh vién
HDPQT, BKS va biu b sung thanh vién Hoi déng quén tri va Ban kidm soat nhi¢m ky 2014-2019
trong ky Dai hoi dong cd bét thuémg ndm 2017 cua Céng ty C6 phin Song Pa 1.01 nhur sau:

Thong qua viéc mién nhiém thanh vién HDPQT, BKS nhi¢m ky 2014-2019 ké tir ngay
15/10/2017 dbi véi cac thanh vién c6 tén dudi day:

(1) Thanh vién Hoi déng quan tri: ba Pham Thi Loan, 6ng Bui Ptc Quang, éng Phan
Nguyén Hong va 6ng Ta Trung Hiu;

(2) Thanh vién Ban kiém soét: ba Lé Thi Qué, ba Nguyén Thi Thanh Thu va ba Pham Thu
Huyén.

Cung v6i d6, Hoi dong quan trj xin kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong bét thudng nim 2017
théng qua viéc bau bd sung thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2014-2019 nhu sau:

- S6 lugng thanh vién H¢i ddng quan trj biu bd sung: 04 thanh vién
S6 lwong thanh vién Ban kiém sodt biu bd sung: 03 thanh vién

2. Pidu chinh thi lao ciia thanh vién H{i ddng quan trj
Th lao cia Chu tich Hi ddng quan tri: 6.000.000 ddng/théang
Tht lao cia thanh vién Hoi dong quan tri: 4.500.000 dong/thang

3. Uy quyén cho Hii ddng quén trj trong nim 2017-2018 chii dong tim kiém déi tac c6
nang lyc tai chinh va hoat djng cing nganh nghe aé thuce hlgn sap nhip/hop nhit véi Cong ty
Cb phién Song Da 1.01 va béo c4o Dai hji ddng cd dong ky gin nhit.

Trén trong kinh trinh DPHDCD xem xét va thong qua!

Noi nhin:
- Nhu kinh guri;
- Luweu VT, HDQT
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